
Ce document a pour but d'accompagner et de faciliter les clubs du District de
Football de la Haute-Vienne dans leurs démarches.

Il convient de préciser que quelle que soit la nature du mouvement, le
traitement du dossier s’effectue en 1ère instance par le District d’appartenance, qui
examine, valide et transmet ensuite a la Ligue pour avis. 

Nomenclature de dénomination des clubs

Souhait de denomination des equipes harmonisee entre les differents centres de
gestion sur Foot 2000 avec respect des regles suivantes : 

I. PRINCIPES GENERAUX 

Nom de la commune + Nom du club : (20 caracteres maximum)
 
II. PARTICULARITES
 
- Initiales : Les termes caracterisant «l’objet social» doivent etre limites a leurs initiales
sans point entre celles-ci : 
Exemples : 

• Sporting Club = SC
• Football Club = FC 
• Association Sportive = AS 
• Union Sportive = US 
• Cercle Olympique = CO 
• Jeanne d’Arc = JA, ... 

Saint, Sur, Le, La, Les (...) : 
- Pour les - Saint : St-Nom – ex : St-Joachim BS et pas Saint Joachim BS, ou

encore St Joachim BS
- Pour les - Sur :  - ex : St-Sebastien/Loire et pas S/Loire ou Sur Loire
- Pour les - Le, La, Les : a placer devant – ex : Les Herbiers VF et non Herbiers

(Les) VF
Pour les fusions (plusieurs noms de communes) 
Choix de la commune du siege declare en Prefecture – ex : St-Aubin Luigne JSL et

pas JS Layon.
Pour les groupements 
Gj ou Gf + Nom de la commune qui gere le Groupement + nom des autres

communes (en fonction du nombre de caracteres restant).
Pour les ententes 
Ent. + Nom de la commune du club qui gere l’Entente + nom des autres communes

(en fonction du nombre de caracteres restant) – ex : Ent. Montaigu Clisson. 

DEMARCHES ET PROCEDURES
MOUVEMENTS DE CLUBS

DISTRICT DE FOOTBALL DE LA HAUTE-VIENNE



PREAMBULE 

Les services informatiques de la FFF ont déployé dans Foot 2000 en cette fin
de saison 2020-2021 des fonctionnalités supplémentaires dans le domaine de la vie
des clubs. 

Cela concerne les demandes relatives aux mouvements de clubs suivants : 

1. Affiliation 

2. Changement de nom (NOUVEAU)

3. Fusion-absorption 

4. Fusion-creation 

5. Inactivite (NOUVEAU)

6. Reprise d’activite (NOUVEAU)

7. Cessation d’activite (NOUVEAU)

8. Changement de type (NOUVEAU)

... ce qui implique aux clubs de formuler leurs demandes desormais par le biais de
Footclubs en saisissant les informations demandees et en joignant les justificatifs
necessaires. 

Comment faire les demandes ? 

• -  Se connecter a Footclubs 

• -  Cliquer sur l’onglet « Organisation » 

• -  Ensuite, choisir « Vie du Club » 

Et suivre les etapes selon la nature du mouvement a intervenir. 

SEULE EXCLUSION : LES GROUPEMENTS

Si necessaire, se reporter au guide 
d'utilisation « Vie des clubs » de la

Direction Juridique pour les 
formalites par Footclubs
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I. COMMENT CREER UN CLUB ? 

Pour creer un club et pouvoir participer aux competitions ou aux activites de
football, organisees par la Federation et ses organes regionaux, la procedure suivante,
etape par etape, est a respecter. 

Vous pouvez vous reporter a toutes les informations utiles sur le site de la FFF : 
https://www.fff.fr/3-les-clubs/88-creer-un-club.html

Article – 23 – OBJET NOM DE L’ASSOCIATION 
Toute association desirant s’affilier a la F.F.F. doit remplir en ligne un formulaire
d’affiliation et joindre a cette occasion les pieces suivantes qu’elle aura numerisees : 

– ses statuts ;
– le proces-verbal de son Assemblee Generale constitutive ; 
– une attestation sur l’honneur par laquelle son President s’engage a respecter

l’ensemble des Statuts et Reglements de la F.F.F. et de ses organes deconcentres
et garantit l’exactitude des informations renseignees ; 

– le recepisse de la declaration de l’association a la Prefecture ou Sous-prefecture
dont elle depend (ou de l'inscription aupres du Tribunal d'Instance pour les
departements du Haut-Rhin, du Bas-Rhin et de la Moselle). Lorsque l’association
ne dispose pas encore du recepisse, une simple preuve de la demande de
declaration ou d’inscription suffit, a charge pour l’association de fournir le recepisse
des qu’elle en a possession. 

Les statuts de l’association doivent comporter un objet consistant, a minima, en la
pratique du football. Le District, puis la Ligue, via FOOT2000, s’assurent que l’ensemble
des pieces demandees a ete transmis et verifient que les renseignements fournis sont
conformes aux documents numerises. Si la demande d’affiliation est incomplete et/ou
contient des informations erronees, l’association en est informee afin de regulariser sa
situation. Une fois complete et conforme, la demande d’affiliation est transmise par la
Ligue, via FOOT2000, a la Federation, en vue de l'affiliation de l'association par le Comite
Executif. L’affiliation a la F.F.F. peut etre refusee notamment lorsque la denomination de
l’association : 

– contient une reference a caractere politique, ideologique, religieux ou syndical,
– est susceptible de creer une confusion avec une instance (F.F.F., Ligue, District) ou

avec un club deja affilie, 
– integre, d’une quelconque maniere, l’identite d’un partenaire prive (sauf le cas d’un

club de Football d’Entreprise). 

Comment obtenir et remplir un formulaire de demande d’affiliation ? 
Pour obtenir le formulaire de demande d'affiliation, contacter le District de

rattachement, qui depend du code postal du siege social du club, et lui communiquer les
nom, prenom et adresse electronique du President. 

En retour, le contact recevra par courriel un lien qui donnera acces au formulaire en
ligne de demande d'affiliation. 

Comment et quand créer un compte Footclubs ? 
Apres avis favorable de la ligue, le club recoit un courriel lui indiquant que son

dossier est transmis a la Federation. 
Dans ce courriel, lui sont communiques : son N° d’affiliation, ses identifiants

OFFIFOOT necessaires pour la connexion a Footclubs. 
Suivre les demarches indiquees dans le courriel pour creer le compte Footclubs. 

https://www.fff.fr/3-les-clubs/88-cr%C3%A9er-un-club.html


II. ABANDON DE L’ASSOCIATION OMNISPORTS AVEC TRANSFERT DES DROITS
SPORTIFS 

Plusieurs etapes sont necessaires : 

1) - L’assemblee generale de l’association omnisports, reunie de facon
extraordinaire (voir les statuts), doit acter : 

• De l’autonomie de la section football, laquelle souhaitee deviendra une
association a part entiere. 

• De son engagement a ne pas reengager d’equipe de football dans les
competitions gerees par la FFF et ses instances deconcentrees (si l’omnisport se dissout
ca ne posera pas de difficulte). 

2) - La nouvelle association dediee au Football doit etre declaree a la prefecture. 

3) - La nouvelle association doit preciser son souhait de conserver ses droits
sportifs/n° affiliation sous son statut de section football de l’association omnisports. 

Justificatifs a fournir au district d’appartenance (qui transmettra a la ligue
pour examen et avis) puis envoi a la FFF : 

• -  PV AG association omnisports qui declare ne pas reprendre de section football.
• -  Recepisse declaration en prefecture de la nouvelle association Football. 
• -  Nouveaux statuts de l'association Football.

III. FUSIONS DE CLUBS 

A) - La fusion est regie par des imperatifs administratifs, juridiques et 
reglementaires dont vous trouverez les details a l’Article 39 des Reglements Generaux de 
la FFF. 

B) - Deux cas de figure peuvent se presenter : 

Comment distinguer les deux cas de fusions ? 

1. La fusion-création 

Operation entre deux ou plusieurs clubs necessitant la dissolution prealable des
associations fusionnant entrainant : 

-  la creation d’une nouvelle personne morale. 

-  l’affiliation prononcee par le Comex de la FFF apres avis favorables du District
d’appartenance, puis de la Ligue. 

- l’attribution d’un nouveau N° d’affiliation.

NOTA : Dans ce cas precis, la fusion s’apparente a une affiliation classique et le club
nouveau doit se conformer aux dispositions de l’Article 23 des Reglements Generaux de
la FFF. 



2. La fusion-absorption 

Operation entre deux ou plusieurs clubs necessitant la dissolution du ou des clubs
absorbes au profit d’un club absorbant deja existant qui conserve son N° d’affiliation.
 
NOTA : la fusion d’une section « foot » issue d’un club omnisport n’est pas
realisable (celle-ci doit abandonner l’omnisport et creer sa propre entite « foot »
avant de fusionner)
 

C) - Conditions de realisation. 

Les dispositions prevues aux paragraphes suivants sont applicables quel que soit le
type de fusion envisage. 

 Operation possible entre deux ou plusieurs clubs d’un meme district, sauf
exception accordee par la ligue. 

 Distance separant les sieges des clubs : < ou egale a 15 kms, voie routiere la
plus courte. 

 Lieu du siege : commune ou ville ou se deroule l’activite effective du club.
 

 Justifier d’une situation financiere nette equilibree et avoir regularise toutes
eventuelles situations debitrices vis-a-vis des organes du foot et des licencies

IMPORTANT 

 Si la fusion est demandee avant le 1er juillet, la radiation du club absorbe ne se
fera pas avant le 1er juillet.

 Si la fusion a ete demandee apres le 1er juillet, la radiation du club absorbe
sera faite le jour de la demande 

ATTENTION, une fois que la fusion est validee et que les clubs fusionnants sont
radies, vous n’aurez plus acces au compte Footclubs des clubs radies. 

 Avant de donner votre accord, vous devez avoir solde (0€) votre porte-monnaie
electronique, desactive le Service COTISATION et traite vos licences dematerialisees. 

En effet, des que vous aurez donne votre accord, vous n'aurez plus acces au menu
DEMATERIALISATION et le Service COTISATION sera, de fait, desactive. 

Seules les licences dematerialisees deja soumises par le club a la ligue seront
transferees vers le club issu de la fusion, toutes les autres seront rejetees. 

Le traitement standard (non dematerialise) des licences n’est pas impacte. 



D) - Formalites administratives.

DATES BUTOIRS FUSION CREATION FUSION-ABSORPTION

AVANT LE 15 MAI 

Depot du projet de fusion auprès du District d’appartenance pour 
avis 
Contenu du dossier a fournir : programme de developpement et 
d’education sportive (encadrement technique, dirigeants, arbitres, 
effectifs) du club issu de la fusion + Fiche de depot du pre-projet.
   FICHE FUSION CREATION           FICHE FUSION-ABSORPTION 

AU PLUS TARD LE 31 MAI 

Avis de la ligue sur le projet (a defaut de reponse dans ce delai => 
assimile a accord tacite sous reserve procedure prevue par les 
reglements) Si un ou plusieurs clubs nationaux => FFF informee dans 
les 8 jours par la ligue (laquelle FFF informe par ailleurs la LFP si club 
de L1 ou L2 concerne) 

AVANT LE 1er JUILLET 

Il appartient au nouveau club issu 
de la fusion de contacter son 
district d’appartenance pour 
obtenir le lien du formulaire en 
ligne d’affiliation en lui 
communiquant : 
- Nom et prenom, adresse 
electronique du President de la 
nouvelle association issue de la 
fusion 
- Code postal, ville et adresse du 
siege social. 
Une fois le formulaire d’affiliation 
saisi, les clubs fusionnant doivent 
donner leur accord par 
l’intermediaire de Footclubs. 

Il appartient : 

- au club absorbant d’effectuer la 
demande de fusion par 
l’intermediaire de Footclubs
- au club absorbe de donner son 
accord via Footclubs. 
- Effectuer la demande de 
changement de nom via 
Footclubs.
- Le recepisse de modification du 
titre de l’association delivre par la 
Prefecture (ou preuve de depot) 
devra etre attache 

PIECES JUSTIFICATIVES SCANNEES 
qui devront etre attachées en ligne 

- PV AG du ou des clubs 
regulierement convoques ayant 
decide leur dissolution.
- PV AG constitutive du club 
nouveau regulierement 
convoquee. 
- Statuts du club nouveau. 
- Attestation sur l’honneur FFF par 
laquelle le President s’engage a 
respecter l’ensemble des statuts &
Reglements de la FFF et de ses 
organes deconcentres et garantit 
l’exactitude des informations 
renseignees.
- Recepisse de declaration de 
l’association aupres de la 
Prefecture (ou Sous- Prefecture 
dont elle depend) 
Nota : lorsque l’association ne dispose pas 
encore de ce document, une simple preuve
de la demande de declaration ou 
d‘inscription suffit ; a charge pour elle de 
fournir le recepisse des qu’elle en a 
possession) 

- PV AG du club regulierement 
convoque ayant decide de sa 
dissolution. 

- PV AG du club regulierement 
convoque confirmant l’absorption.
 
- Nouveaux statuts du club 
absorbant si possible (a defaut, les
plus recents). 



E) - Transfert des droits sportifs vers le club issu de la fusion. 

Les equipes du club nouveau ou du club absorbant prennent les places
hierarchiques laissees libres par celles des clubs dissous, a raison d’une seule par niveau.
 

Situation des joueurs issus des clubs fusionnes (Art. 94 des RG FFF) 
« Le joueur licencie au sein d’un club ayant fait l’objet d’une fusion dans les conditions de
l’Art. 39 est libre de devenir licencie du club issu de la fusion (club nouveau en cas de
fusion- creation, club absorbant en cas de fusion absorption) : dans ce cas, il s’agit d’un
renouvellement et non d’un changement de club. 
Si le joueur ne souhaite pas devenir licencie du club issu de la fusion, il est libre de
changer de club dans les conditions definies par les RG de la FFF ». 

Sanctions financieres ou sportives prononcees a l’encontre d’un ou plusieurs clubs
fusionnes (Statut de l’Arbitrage).

- Applicables au club issu de la fusion (Art. 47 St. Arbitrage) 

Dissolution ulterieure d’un club issu d’une fusion.
- Disparition pure et simple de ce club (ne peut en aucun cas donner lieu a une

reprise en compte des clubs dissous lors de la fusion).
 
Art. 117 – Dispense du cachet « mutation » « Est dispensee de l’apposition du cachet «
mutation » la licence : 
[...] 
e) du joueur ou de la joueuse issu(e) d’un club ayant fusionne, a condition qu’il (elle) ait
introduit une demande de licence « changement de club » dans les conditions de l’Art. 90
des RG FFF, pour un autre club au plus tard le vingt et unieme jour qui suit la date de l’AG
constitutive du club nouveau ou du club absorbant, ou au plus tard le 15 juin si cette AG
constitutive est anterieure au 25 mai ; 
[...] » 

IV. CHANGEMENT DE TITRE

Conformement a l’article 36 des R.G. de la FFF, cette formalite doit etre effectuee
via FOOTCLUBS avant le 1er JUIN de la saison en cours pour prendre effet au debut de
la saison suivante. 

Le nouveau nom de l’association peut etre refuse, notamment pour les motifs
definis a l’article 23 des Reglements Federaux. Prealablement, le district d’appartenance
doit etre saisi de la demande pour avis. 

► Extrait de l'article 23 des Règlements Généraux de la FFF.
L'affiliation a la FFF peut etre refusee notamment lorsque la denomination de

l'association :
– contient une reference a caractere politique, ideologique, religieux ou syndical,
– est susceptible de creer une confusion avec une instance (FFF, Ligue, District)

ou avec un club deja affilie,
– integre d'une quelconque maniere, l'identite d'un partenaire prive (sauf le cas

d'un club de Football d'Entreprise).

Documents nécessaires lors de la saisie
- Recepisse officiel de declaration de la modification du changement de titre aupres

de la Prefecture ou Sous-Prefecture 



V. DECLARATION D'INACTIVITE (TOTALE OU PARTIELLE)

L’inactivite totale ou partielle d’un club n’est pas sans consequence pour les
joueurs. En effet, ceux-ci, obliges de changer de club pour continuer a jouer, doivent
legitimement etre dispenses du cachet « mutation ». Or, pour que cette dispense
s’applique, il est necessaire que l’inactivite soit prealablement enregistree aupres de la
ligue. 

Ainsi, il est precise : 

• Aux clubs souhaitant etre en inactivite la saison suivante d’avertir les services de
la ligue des que la decision est prise ; 

• Qu’au lendemain de la cloture des engagements des categories U12 (M et F) et
superieures, les clubs non engages seront declares partiellement inactifs dans la (les)
categorie (s) concernee (s) ; 

• Aux clubs accueillant un joueur dont le club quitte est inactif partiellement ou
totalement, de contacter le secretariat de la ligue avant de saisir la licence afin de savoir si
l’inactivite du club quitte a ete enregistree. 

La non-activite temporaire permet au club d’etre en « sommeil » pendant 2 saisons
a condition d’etre a jour de ses cotisations. 

L’inactivite partielle permet au club de mettre en inactivite une categorie precise
(ex : inactivite de la categorie Seniors, ou Veterans, ou autre a preciser). 

Pour plus d’informations, consulter les Articles 40, 41 et 117b des RG de la FFF. 

Comment effectuer la démarche : 

Tout club qui desire formuler une demande d’inactivite doit effectuer la demande en
se connectant a Footclubs. 

VI. DECLARATION DE CESSATION DEFINITIVE D'ACTIVITE

La dissolution entraine la disparition du club. Il n’est pas obligatoire de prononcer la
dissolution en Prefecture. 
Nota : Un club demeure DEUX saisons consecutives sans activite officielle est
automatiquement radie par la ligue (Art. 42 des Reglements Generaux de la FFF). 

La radiation peut egalement etre prononcee pour des raisons disciplinaires. 

La cessation d’activite definitive n’est acceptee par la ligue que si le club a regle
toutes les sommes dues a la Federation et a tout organisme dependant d’elle. 

Les membres du Comite du club sont personnellement responsables vis-a-vis de la
Federation, des sommes qui peuvent lui etre dues par les clubs a un titre quelconque :
cotisation, amendes, abonnements, remboursement, etc... 

Le non-paiement est passible de la sanction prevue au Titre 4 des RG FFF. 
Comment formuler la demande : 

Tout club qui desire cesser definitivement son activite doit en faire la demande via
Footclubs. 



VII. REPRISE D'ACTIVITE

Tout club qui desire reprendre une activite – quelle soit totale ou partielle – doit en
demander l’autorisation via Footclubs. 

Elle peut intervenir entre le 1er MAI et le 1er JUIN.
 

Si en dehors de cette periode, la ligue est amenee a autoriser une reprise d’activite,
elle n’autorise le retour des anciens joueurs desireux de revenir a leur club d’origine (quitte
lors de la mise en non-activite) qu’avec le consentement du club ou ils etaient qualifies a la
suite de cette situation. 

Les clubs sont tenus de respecter cet imperatif calendaire dans le cadre de leur
demande par reference a l’Article 51 des Reglements Generaux de la FFF. 

Le Codir se prononcera sur le dossier avant validation aupres de la FFF. 

VIII. CHANGEMENT DE TYPE

Tout club qui desire changer de type de club en demande l’autorisation via
Footclubs. 

IX. GROUPEMENTS

A) – Création

Les clubs desirant creer un groupement de clubs doivent transmettre a leur district
d’appartenance, au plus tard le 15 AVRIL leur projet de creation (categories de jeunes et
Seniors feminine du dernier niveau de ligue uniquement). 

Les groupements resultent de l’association conventionnelle AU MAXIMUM de 5
clubs, les engageant pour une duree de 3 ou 4 saisons. 

L’homologation definitive du groupement par le Codir de la ligue est subordonnee a
la production pour le 1er JUIN au plus tard, par l’intermediaire du district, des documents
suivants : 

• La convention dument completee et signee par les differentes parties (voir
encadre ci- apres) ; 

• Le proces-verbal des assemblees generales des clubs ayant decide d’adherer au
groupement ; 

Pour plus de renseignements, se referer a l’Article 39 Ter des reglements generaux
de la FFF. 

Modifications reglementaires adoptees en 2021 – NOUVEAUTES  : 

• Cumul de groupements en matière de jeunes et en matière de seniors
féminines.

Si ce sont exactement les memes clubs qui adherent aux deux groupements, une
seule convention peut suffire. 



CUMUL GROUPEMENTS JEUNES + SENIORS F 

Si, en revanche, les clubs ne sont pas les memes, deux conventions devront etre
conclues. 

Selon les cas de figure : 

GROUPEMENT DE CLUBS EN MATIERE DE JEUNES 
GROUPEMENT DE CLUBS EN MATIERE DE SENIORS FEMININES 

Dispositions spécifiques au groupement
de clubs en matière de jeunes
 
La creation d'un groupement en matiere de
jeunes consiste, pour les clubs concernes,
a mettre en commun l'integralite de leurs
licencies des categories U14 a U18 (filles et
garcons ou bien uniquement filles ou
uniquement garcons). 
Peuvent egalement y etre integres : 
- les categories U6 a U11, 
- les categories U12 et U13, 
- les categories U19 et U20, en fonction de
la structure des championnats des Districts
et Ligues concernes.
Les equipes du groupement peuvent
participer : 
- aux competitions de District et de Ligue, 
- a la Coupe Gambardella-Credit Agricole.
Toutefois, elles ne peuvent pas acceder aux
championnats nationaux.) 

Dispositions spécifiques au groupement
de clubs en matière de seniors féminines
 
Ce groupement consiste, pour les clubs
concernes, a mettre en commun l'integralite
de leurs licenciees seniors feminines. 
Un club feminin peut participer a un
groupement. Les equipes du groupement
peuvent participer : 

- aux competitions de District et de Ligue, 
- a la Coupe de France Feminine. Toutefois,
el les ne peuvent pas acceder aux
championnats nationaux. 

B) - Pour les autres mouvements concernant les groupements : 

• Ajout ou retrait d'un club 

• Changement de denomination du groupement 

• Ajout ou retrait de categories 

• Renouvellement au terme legal de la convention. 

Il convient de completer, signer et transmettre au district d’appartenance l’imprime
en vigueur.

C) - Dissolution et sortie du groupement 

Le club qui quitte le groupement avant la fin de la periode de trois ans n’est pas
autorise a creer un autre groupement avec d’autres clubs ou a participer a une entente
avant le terme prevu par la convention. 

La saison suivante, le club engage ses propres equipes des categories jusqu’alors
incluses dans le groupement au niveau le plus bas. 



Si un club souhaite se retirer du groupement a l’expiration de la convention, il devra
avertir : 

1. Les autres clubs avant le 1er mai. 
2. Et les instances (District et Ligue) avant le 31 mai, par messagerie officielle. 

Si la convention n’est pas reconduite a son expiration ou si tous les clubs
signataires decident d'y mettre un terme anticipe : 

- Le groupement disparait, 
- La saison suivante, les clubs engagent leurs propres equipes des categories

jusqu’alors incluses dans le groupement au niveau le plus bas, sauf si un accord intervient
entre tous les clubs du groupement sur la repartition des places liberees. 

Le Comite de Direction de la Ligue, apres avis du District concerne pour les
competitions qu’il organise, decide s'il accepte ou refuse cet accord.

D) - Suivi des groupements 

Afin d'assurer le suivi de son bon fonctionnement et de controler le respect de la
convention, le groupement fait parvenir pour le 30 avril a son District (pour avis) et a la
Ligue (pour decision), un bilan annuel (nombre de licencies et d'equipes, evolution des
effectifs, formation d'educateurs, etc.). 

X. AUTRES FORMALITES

1 - Mise a jour des membres du club via Footclubs : ► Procedure

2 -  Declaration de dirigeants aupres de la Prefecture : ► Imprime en vigueur
 

XI. LIENS UTILES

www.associations.gouv.fr
 

www.legifrance.gouv.fr
 

www.service-public.fr/associations
 

http://www.service-public.fr/associations
http://www.legifrance.gouv.fr/
http://www.associations.gouv.fr/

